
无极县统计局职责任务清单

序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职责
序号 内设机构细化分解工作任务 备 注

1 办公室
负责贯彻局决定、指示，协

助局领导处理机关日常行

政事务工作。

1
负责局机关总结、报告、通知的起草、印发，公文的收发、批转、

传阅、督办等项工作。

2
负责机关文书档案的立卷、归档、保管，机关印章的管理使用及

保密工作。

3 监督检查机关工作人员行为规范，机关各项制度的落实情况。

4 负责机关安全保卫、车辆管理和会务工作。

5 做好机关后勤保障工作，组织参加各项公益活动。

6 负责统计专业技术资格考试和职务评聘的报名工作。

7 完成局领导交办的其他工作事项。



序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职责
序号 内设机构细化分解工作任务 备 注

2
综合统

计股

负责组织并实施国民经济

核算制度，把握全县宏观经

济运行态势，负责涉外综合

统计数据的管理和提供，负

责全县统计年鉴的编辑工

作。

负责组织实施固定资产投

资、房地产开发企业、建筑

业企业统计调查工作。

负责劳动工资统计工作。

4.负责科技统计工作。

1

对全县国民经济运行状况进行统计监测、预测和综合分析，并提

出宏观建议；搜集、整理、核算、编制核算年报和定期报表；负

责全县国内生产总值、投入产出、小康监测、资产负债核算工作；

对统计数据的使用和提供进行管理、审查；发布全县国民经济和

社会发展情况的统计信息；完成领导交办的临时性工作。

2

按时完成固定资产投资、房地产开发企业、建筑企业月报、季报、

年报工作，严格报表审核、汇总和上报，对数据进行质量检查评

估，确保统计数据准确、及时、全面，无技术差错。

3

按时完成四上单位企业一套表、四下单位及私营企业在岗职工人

员及工资统计的季报、年报工作，对企业的人员工资情况进行统



序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职责
序号 内设机构细化分解工作任务 备 注

5.负责高新技术统计工作。

6.负责全县组织开展统计

普法宣传和执法检查工作，

贯彻落实国家和省统计巡

查制度，查办统计违法案

件；管理和培训统计行政执

法人员；办理统计行政复

议、应诉和其他法律性事工

作。

7.负责贯彻执行国家、省统

计标准并监督执行；依法审

计调查、整理、分析，提供统计资料，施行统计监督。

4 负责统计全县规模以上工业法人单位科技活动的基本情况。

5

负责统计全县规模以上工业法人单位中高新技术产业的基本情

况。

6

拟订有关统计方面的地方性法规、政府规章草案，拟订统计规章

制度；组织开展统计普法宣传和执法检查工作，贯彻落实国家和

省统计巡查制度，查办统计违法案件；管理和培训统计行政执法

人员；承办涉外调查机构资格认定和涉外社会调查项目审批工作，

监督管理涉外调查活动；办理统计行政复议、应诉和其他法律性

事务。

对应部门权责清单中

行政处罚类第1项、

第2项、第3项、第

4 项、第5 项；行政

检查类第1项。



序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职责
序号 内设机构细化分解工作任务 备 注

批或备案部门、地方统计调

查项目；组织协调专业统计

基础、基层业务的规范化建

设工作。

8.负责全县统计系统干部、

社会统计人员的教育培训

工作。

7

贯彻执行国家统计标准，制定省统计标准并监督执行；依法审批

或备案部门、地方统计调查项目；组织协调专业统计基础、基层

业务的规范化建设。

8

负责全县统计系统干部、社会统计人员的教育培训；负责基层培

训站业务指导；承担社会统计人员从业资格认定的具体事务性工

作。

3

工贸服

统计股

1.负责全县规模以上工业

企业统计调查工作。

2.负责全县个体工业企业

1

对全县规上工业的生产经营活动情况进行统计调查、统计整理、

统计分析，提供统计资料、实行统计监督

2 对全县规下工业的生产经营活动情况进行统计调查、统计整理、



序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职责
序号 内设机构细化分解工作任务 备 注

调查工作。

3.负责布置贸易统计报表

制度工作。

负责外经统计工作。

5.负责全县规模以上工业

企业能源和水消费统计调

查工作

6.服务业企业报表统计工

作

统计分析，提供统计资料、实行统计监督

3

纳入《批发和零售业统计报表制度》和《住宿和餐饮业统计报表

制度》的年报、定报的全部内容及全省统一组织的一次性调查、

普查年度纳入普查方案的全部报表。。

4 对全县外经及开发区、园区的统计调查、统计整理、统计分析。

5

对全县规上工业的能源和水消费情况进行统计调查、统计整理、

统计分析，提供统计资料、实行统计监督

6 负责各单位年报、定期报表统计、汇总、审核、上报等工作


