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河北无极经济开发区职责边界清单

序号
管理

事项
涉及部门 职责分工 相关依据 备 注

1 无

2



河北无极经济开发区职责任务清单

序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职责
序号 内设机构细化分解工作任务 备 注

1 综合办公室

负责开发区机关和所属单位的

基层党组织建设工作、群团工

作、人民武装工作;按有关规定

负责干部和职工的考核、奖惩、

培训、教育工作;按照有关规定

负责机构编制和人力资源相关

工作;负责承办人大、政协提案

议案工作;负责宣传、精神文明

建设、知识分子、综合治理等方

面的工作;负责维护社会稳定工

作;负责协调派驻机构有关工

作。负责机关文件以及行政、后

勤、保密等工作。

1
负责开发区机关和所属单位的基层党组织建设工作、群团工作、人民武装

工作；

2 按有关规定负责干部和职工的考核、奖惩、培训、教育工作;

3 按照有关规定负责机构编制和人力资源相关工作;

4 负责承办人大、政协提案议案工作;

5 负责宣传、精神文明建设、知识分子、综合治理等方面的工作;

6 负责维护社会稳定工作;负责协调派驻机构有关工作

7 负责机关文件以及行政、后勤、保密等工作

2 规划建设局

根据上级有关政策，组织开发区规划

编制和实施工作；负责协助进区项目

办理《建设项目选址意见书》、《建设

用地规划许可证》、《建设工程规划许

可证》、《建筑工程施工许可证》等相

关工作;负责市政公共设施建设相关

工作。

1 根据上级有关政策，组织开发区规划编制和实施工作

2
负责协助进区项目办理《建设项目选址意见书》、《建设用地规划许可证》、

《建设工程规划许可证》、《建筑工程施工许可证》等相关工作;

3 经济发展局 根据上级有关规定，负责编制开 1 根据上级有关规定，负责编制开发区经济发展规划、经批准后组织实施；



发区经济发展规划，经批准后组

织实施;负责开发区招商项目治

谈和重要招商项目的前期工作;

负责要求进区项目的情况调查、

初审、可行性评审、综合评价等

筛选审批工作，做好开发区项目

库建设;负责贯彻落实国家和

省、市扶持企业发展的方针、政

策，引导企业进行技术创新、技

术改造和新技术推广以及开发

区科技项目提报，高新技术企业

及产品的提报，搞好企业研发和

研发队伍建设;负责能源、资源

的节约和综合利用工作;负责建

设项目合同签订、协调处理项目

建设中有关问题，并做好跟踪服

务工作;负责各类统计报表的编

制和统计分析等有关工作。

2
负责开发区招商项目治谈和重要招商项目的前期工作;

3
负责要求进区项目的情况调查、初审、可行性评审、综合评价等筛选审批

工作，做好开发区项目库建设;

4

负责贯彻落实国家和省、市扶持企业发展的方针、政策，引导企业进行技

术创新、技术改造和新技术推广以及开发区科技项目提报，高新技术企业

及产品的提报，搞好企业研发和研发队伍建设;

5 负责能源、资源的节约和综合利用工作;

6

负责建设项目合同签订、协调处理项目建设中有关问题，并做好跟踪服务

工作;

7
负责各类统计报表的编制和统计分析等有关工作。

4 财税局

负责编制开发区年度财政预决

算、财务活动管理;负责国有资

产监督管理;负责协调税费征

收、税务稽査、税务管理工作;

负责规划建设项目的工程决算

工作;负责失地农民保障机制的

实施。

1
负责编制开发区年度财政预决算、财务活动管理;

2 负责国有资产监督管理;

3
负责协调税费征收、税务稽査、税务管理工作;负责规划建设项目的工程决

算工作;

4
负责失地农民保障机制的实施。

5 综合执法局
与职能部门协调配合，做好开发

区内环保、安全生产监管、土地、
1

与职能部门协调配合，做好开发区内环保、安全生产监管、土地、规划、

税务、市政等方面的综合执法协调配合工作。



规划、税务、市政等方面的综合

执法协调配合工作。负责辖区内

垃圾清运处理和垃圾填埋日常

管理工作

2 负责辖区内垃圾清运处理和垃圾填埋日常管理工作

6
综合服务

中心

为客商提供入区有关政策、法律

法规等咨询服务；协助项目单位

做好涉及立项、土地、环保、规

划、建设、消防、安监等手续的

办理；协助做好市政公用设施的

日常管理和维护工作。

1
为客商提供入区有关政策、法律法规等咨询服务；

2
协助项目单位做好涉及立项、土地、环保、规划、建设、消防、安监等手

续的办理；

3
协助做好市政公用设施的日常管理和维护工作。




