
井陉县住房和城乡建设局职责任务清单

序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构具体

职责

序号 内设机构细化分解工作任务 备 注

1
办公室

贯彻执行国家和省、市住房城

乡建设工作的方针、政策和法

律、法规。

1 负责起草机关重要文件、综合文稿和领导讲话；

2 承办人大代表建议、政协委员提案答复及机关信息化建设；

3 负责日常群众来信来访接待工作；

4
参与研究制定全县住房城乡建设政策，承担机关有关重大决策、行政执法

和规范性文件的合法性审核，组织有关法律法规宣传教育；

5 承担有关行政复议、行政应诉工作；

6 指导住房城乡建设系统依法行政工作；

7 负责机关和所属单位财务、国有资产管理、内部审计工作；

8
负责县城建设工作的统计汇总、检查通报、督导考核工作，督促县城建设

任务落实。



2 住房保障股
负责城镇低收家庭住房保障工

作。

1 拟订城镇住房保障相关办法并指导实施；

2 组织编制、实施城镇住房保障发展规划和年度计划；

3 指导保障性住房的使用管理；

4 会同有关部门做好中央和省、市保障性安居工程资金安排并监督实施；

5 负责房改房、经济适用房出售工作；

3 住房保障股 负责推进住房制度改革。

1 拟订适合县情的住房措施政策，指导住房建设，推动住房制度改革；

2 拟订住房建设发展规划并组织实施；

3 指导做好人才公寓筹集和管理工作。

4 住房保障股
负责全县房地产市场的监督管

理。

1 负责房地产市场发展趋势预测分析，监测房地产市场运行；

2
组织实施房地产市场调控政策，拟订房屋交易、房地产开发管理制度并监

督执行；

3 负责商品房预售资金和存量房交易资金的监督管理；

4
做好房屋交易、房屋租赁及房地产开发企业、房地产评估机构与房地产经

纪机构的监督管理工作；

5 推进培育和发展租赁市场住房制度改革；

6 拟订住房建设发展规划。



5
建筑工程管

理股
负责建筑市场的监督管理。

1 拟订建筑业发展行业规划并组织实施；

2 整顿和规范建筑市场行为；

3 负责建筑施工企业的日常监督管理；

4 负责建筑市场信用体系建设和管理；

5 拟订建筑行业发展规划，指导建筑业的发展改革；

6 负责建筑劳务市场管理；

7

负责建筑业企业、工程勘察设计企业、造价咨询企业、施工图设计文件审

查机构、监理机构、检测机构和招投标代理机构的监督管理和信用体系建

设；

8
负责建设工程消防设计审核、消防验收、备案及抽查相关职责和人防设计

相关工作的监督管理；

9 收集发布工程材料、人工、机械设备使用等市场价格信息。

10

组织实施国家、省、市房屋建筑和市政、环境卫生、园林绿化、污水处理

等基础设施建设工程招标投标法律法规及有关规定，组织制定全县房屋建

筑和市政、环境卫生、园林绿化、污水处理等基础设施建设工程招标投标

管理办法并监督实施；

11
具体负责县城房屋建筑和市政、环卫、园林绿化、污水处理等基础设施建

设工程招标、投标活动的监督管理。

6
建筑工程管

理股
负责城市建设工作。 1

拟订县城市政、环境卫生、园林绿化、污水处理等基础设施建设中长期发

展规划、城建计划并组织实施；



2
负责组织实施县政府安排的县城市容市政、环境卫生、园林绿化、污水处

理等基础设施建设工作（包括城市路网的新建、改建、扩建工程）；

3 负责市政、环境卫生、园林绿化、污水处理施工企业监督管理。

7
建筑工程管

理股

负责编制城市绿地系统规划并

组织实施，负责建成区主要街

道、公园、广场和有关防护林

区的规划、设计、建设和管理；

执行城市绿化“绿线”管制制

度；监督检查城市各类绿地的

达标情况；监督管理城市建设

项目中的园林绿化比例和布

局；负责伐移树木的初审、上

报、监管工作；负责创建园林

县城工作。

1 负责编制城市绿地系统规划并组织实施；

2 执行城市绿化“绿线”管制制度；

3 监督检查城市各类绿地的达标情况；

4 监督管理城市建设项目中的园林绿化比例和布局；

5 负责伐移树木的初审、上报、监管工作；

6 负责创建园林县城工作。

8
建筑工程管

理股

指导监督园林绿化工程建设招

标工作，负责工程质量监督、

安全生产及验收工作；负责建

成区园林绿化工程立项及各种

专项资金的使用、管理和监督

检查工作。

1
指导监督园林绿化工程建设招标工作，负责园林绿化工程专项规划验收和

竣工验收备案工作，负责工程质量监督、安全生产及验收工作；

2
负责建成区园林绿化工程立项及各种专项资金的使用、管理和监督检查工

作。

9
建筑工程管

理股

参与苗圃、花木市场的规划、

建设和管理；负责城区园林植

物病虫害的预测预报及防治工

作。

1 参与苗圃、花木市场的规划、建设和管理；

2 负责城区园林植物病虫害的预测预报及防治工作。

10
建筑工程管

理股
负责城市园林绿化管理工作。 1 负责县城园林绿化基础设施维护管理工作；



2 负责制订县城园林绿化日常管护作业标准并组织实施；

3 负责对县城园林绿化工作进行督导检查和考核评比；

4
拟订县城园林绿化基础设施日常管护资金使用计划，并组织实施及监督管

理。

5 会同有关部门做好城区古树名木保护管理工作。

11 住房保障股 指导村镇建设工作。

1 指导建制镇、集镇（乡）生活污水处理设施建设；

2 指导乡村建筑风貌管控；

3 指导农村住房建设、住房安全及危房改造；

4 指导重点镇和特色小城镇建设工作；

5 指导历史文化名镇名村和传统村落保护工作。

6
指导推进新型城镇化工作，组织拟订新型城镇化相关政策措施和工作方案，

督促新型城镇化工作落实。

12
建筑工程管

理股
负责建筑工程质量安全监督。

1
组织实施工程建设实施阶段的国家标准、全国统一的行业标准和省地方标

准；

2 指导工程建设标准的实施；

3
负责建筑工程、市政、环境卫生、园林绿化、污水处理等基础设施工程质

量、施工安全的监督管理；

4 拟订建筑工程质量、施工安全、材料设备相关的规章制度并监督管理；



5 拟订建筑工程质量、施工安全、材料设备相关的规章制度并监督执行；

6 监督实施建设监理有关规章制度；

7 指导工程质量检测监督管理工作；

8 指导和管理建设工程材料、设备使用；

9 组织或参与工程质量、安全事故的调查处理；

10 负责建筑施工扬尘治理工作。

13
建筑工程管

理股
负责推进建筑节能工作。

1
拟订住房和城乡建设行业科技、建筑节能减排、绿色建筑发展、既有居住

建筑节能改造、装配式建筑相关办法并指导实施；

2
指导建设行业科技成果及新技术、新产品、新工艺的转化推广、应用工作，

指导建设科技和装配式建筑项目实施；

3 对装配式建筑贯彻实施情况进行督导检查。

14 住房保障股

拟订物业行业发展规划并组织

实施；拟订物业行业管理办法，

负责监督管理住宅专项维修资

金的归集、使用工作；负责前

期物业管理招投标备案及过程

监管工作；指导监督城区老旧

住宅小区整治工作；指导住宅

室内装饰装修工作。

1 拟订物业管理的规章制度并监督实施；

2 负责监督管理住宅专项维修资金的归集、使用工作；

3 负责前期物业管理招标、中标备案工作；

4 指导监督全县物业管理工作；

5 指导城区老旧小区住宅小区综合整治工作；

6 指导协调物业小区达标创优工作；



7 指导业主大会和业主委员会管理工作；

8 指导住宅小区内装饰装修工作。

15 住房保障股

负责拟订国有土地上房屋征

收、城市危房管理办法并组织

实施；拟订城区国有土地上房

屋征收计划，负责县级房屋征

收工作；负责城市危房管理和

城市危房鉴定工作；负责拟订

城市棚户区改造规划、年度计

划；完成市政府下达的“城中

村”改造相关工作任务。

1 负责房屋征收和补偿工作，编制城区房屋征收年度计划；

2 负责城区房屋征收相关行政工作；

3
拟订房屋征收和补偿的相关办法并监督实施，管理房屋征收评估机构和实

施单位；

4 负责拟订城市棚户区改造规划和年度计划并指导实施；

5 拟订城市危房管理有关办法，负责城市危房鉴定工作；

6 拟订城中村改造年度计划并监督实施；

7 完善城中村改造配套政策和办法。

16
建筑工程管

理股

拟订地下综合管廊中长期建设

计划，制定地下综合管廊运营、

维护管理办法和配套政策；指

导综合管廊运营和维护管理工

作。

1
拟订地下综合管廊中长期建设计划并组织实施，制定地下综合管廊运营、

维护管理办法和配套政策；

2 指导综合管廊运营和维护管理工作。

17
建筑工程管

理股

负责住房城乡建设行业的对外

经济技术合作和引进、利用外

资工作，指导建筑施工、房地

产开发、勘察设计和物业管理

等相关企业开拓国内外市场，

负责协调建设企业参与对外工

程承包、建筑劳务合作，指导

全县建筑劳务输出工作。

1 指导建筑业企业开拓国内外市场。

2 负责协调建企业参与对外工程承包、建筑劳务输出工作。



18 办公室
负责住房城乡建设行业人才队

伍建设。

1 负责机关和所属单位机构编制、人事管理、教育培训和干部队伍建设工作；

2 负责住房城乡建设人才队伍建设；

3 负责住房城乡建设专业技术职称申报工作。

19
建筑工程管

理股

负责各类房屋建筑及其附属设

施和县城市政、环境卫生、园

林绿化、污水处理等基础设施

建设工程的抗震设防监督管

理。

1
负责各类房屋建筑及其附属设施和县城市政、环境卫生、园林绿化、污水

处理等基础设施建设工程的抗震设防监督管理。

2 负责新建筑模式技术在勘察设计行业的应用。

20
建筑工程管

理股

负责城市建设档案监督管理工

作。

1 负责建筑业统计工作；

2 负责城市建设档案监督管理工作。

21 住房保障股

负责直管公有住房的资产、售

房款和售后维修资金的管理工

作。

1 负责直管公有住房的资产、售房款和售后维修资金的管理工作。

22 办公室

会同有关部门，做好城市建设

行业涉及本部门的相关专业规

划的编制和实施工作。

1
会同有关部门，做好城市建设行业涉及本部门的相关专业规划的编制和实

施工作。

23 办公室

负责住房城乡建设行业信息采

集、整理、统计、分析、发布

等工作。

1

负责机关日常工作的协调和督查，负责机关文电、会务、党建、思想政治、

精神文明、党风廉政、宣传报道、工会、机要、保密、档案、政务公开、

后勤保障、老干部服务等工作

注：需将部门权责清单中的所有权力事项细化分解到相应内设机构。


	注：需将部门权责清单中的所有权力事项细化分解到相应内设机构。

